Zarzadzenie nr 3/2012
Dyrektora Biblioteki Publicznej w Bytomiu Odrzanskim
z dnia 24 sierpnia 2012 .

w sprawie: Regulaminu Organizacyjnego Biblioteki Publicznej w Bytomiu Odrzanskim

Na podstawie art. 13 ust. 3 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o
organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (Dz. U. z 2012 r. poz. 406)
w zwigzku z § 3 ust. 3 uchwaty nr XXII/178/05 Rady Miejskiej w Bytomiu Odrzanskim z
dnia 14 grudnia 2005 r. w sprawie utworzenia Biblioteki Publicznej w Bytomiu
Odrzanskim, zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam Regulamin Organizacyjny Biblioteki Publicznej w Bytomiu Odrzanskim
w brzmieniu okreslonym ponizej:

Regulamin Organizacyjny
Biblioteki Publicznej w Bytomiu Odrzanskim

Rozdziat I
Postanowienia ogodlne

§ 1. Regulamin Organizacyjny okresla organizacje wewnetrzng i zakres dziatania
Biblioteki Publicznej w Bytomiu Odrzanskim.

Rozdziat 11
Struktura organizacyjna biblioteki

§ 2.1 Dziatalnoscig biblioteki kieruje Dyrektor, ktory reprezentuje biblioteke na zewnatrz,
ponosi odpowiedzialnos¢ za wtasciwe gospodarowanie powierzonym majatkiem i
finansami oraz wykonywanie zadan statutowych.

2. Dyrektora w czasie jego nieobecnosci zastepuje osoba przez niego upowazniona.

§ 3.1 Strukture organizacyjna biblioteki stanowi:
a) Dyrektor zatrudniony na 1/8 etatu;
b) Gtéwny ksiegowy zatrudniony na 1/8 etatu;
c) Bibliotekarz zatrudniony na caty etat.
2. Na dorazne potrzeby w bibliotece mogg by¢ zatrudnione inne osoby, ktére mogg
wykonywac swoje czynnosci rowniez na podstawie innej umowy niz umowa o prace.
3. Biblioteka prowadzi punkty biblioteczne:
a) w Swietlicy wiejskiej w Wierzbnicy,
b) w Swietlicy wiejskiej w Drogomilu.
4. Obstuga punktow bibliotecznych prowadzona jest na zasadach wolontariatu.
5. Biblioteka prowadzi wypozyczalnie dla dorostych i dzieci oraz czytelnie.
6. W bibliotece mogg dziata¢, m. in. galerie, kluby i sekcje zainteresowan.

Rozdziat III
Zakres dziatania komoérek organizacyjnych biblioteki

§ 4. Do zakresu dziatania Dyrektora nalezy w szczegdlnosci:

Reprezentowanie biblioteki na zewnatrz,

Nadzor nad zbiorami i majatkiem biblioteki,

Podejmowanie decyzji w sprawach osobowych oraz socjalnych pracownikéw,
Ustalanie zakresu czynnosci pracownikow,

Nadzor merytoryczny nad rachunkowoscig,

Organizacja imprez kulturalnych,
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7. Prowadzenie galerii, klubéw i sekcji zainteresowan,
8. Prowadzenie zajec przysposobienia bibliotecznego dla uczniéw.

§ 5. Do zakresu dziatania Gtéwnego ksiegowego nalezy w szczegdlnosci:
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Opracowywanie plandéw, sprawozdan i analiz finansowych,
Prowadzenie ksiegowosci syntetycznej i analitycznej,
Rozliczanie podatkow z Urzedem Skarbowym,

Prowadzenie rozliczen z Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych,
Prowadzenie drukow Scistego zarachowania,

Nadzor finansowy nad rachunkowoscia.

§ 6. Do zakresu dziatania Bibliotekarza nalezy w szczegélnosci:
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Gromadzenie i opracowywanie zbioréw bibliotecznych,

Udostepnianie zbioréw bibliotecznych czytelnikom,

Rewindykacja zbioréw,

Selekcja i ubytkowanie ksiegozbioru,

Wiaczanie zwrdéconych zbiorow do ksiegozbioru, dbanie o prawidtowy uktad
ksigzek na podlkach,

Dbanie o wystréj i estetyke,

Udzielanie informacji uzytkownikom,

Wspotorganizowanie imprez kulturalnych,

Nadzorowanie korzystania z Internetu i innych medidw,

10. Roznoszenie korespondencji,
11. Wspétpraca przy prowadzeniu zajec z dziecmi,
12. Wspdtprowadzenie galerii, klubow i sekcji zainteresowan.

§ 7. Traci moc Zarzadzenie nr 1/06 Dyrektora Biblioteki Publicznej w Bytomiu
Odrzanskim z dnia 23.01.2006 r. w sprawie przyjecia Regulaminu Organizacyjnego
Biblioteki Publicznej w Bytomiu Odrzanskim.

§ 8. Regulamin wchodzi w zycie po zatwierdzeniu przez Burmistrz Bytomia Odrzanskiego.

Dyrektor Biblioteki Publicznej -- Janina Czechanowska

Zatwierdzam 26.10.2012 r. Burmistrz -- Jacek Sauter



